VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HQI VIET NAM DPoc lap - Tu do — Hanh phiic
o . S6:2302 /QD-KHXH Ha Noi, ngay 50 thang 12 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché To chirc va hoat ddng
ciia Ban Hop tac quoc té

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh sé 109/2012/NP-CP ngay 26/12/2012 ctia Chinh phu
quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Vién Han 1am
Khoa hoc xa hoi Viét Nam; Nghi dinh 56 217/2013/ND-CP ngay 26/12/2013 cua
Chinh ph sira d6i, b sung mot sé diéu ctia Nghi dinh 109/2012/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chure; Nghi dinh s0 29/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

Cin ctr Quyét dinh s6 616/QD- KHXH ngay 21/4/2014 cua Chu tich Vién
Han 1am Khoa hoc x& héi Viét Nam vé viéc quy dinh chirc néng, nhi¢m vy,
quyén han va co cau t6 chirc cia Ban Hop tac qudc té;

Xét de nghi cua Trudng ban Ban T6 chitc - Can bo va Truong ban Ban
Hop tac qudc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché T4 chic va hoat
dong cua Ban Hop tac quoc té”.

Piéu 2. Quyét dinh c¢6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky va bai bo cac quy
dinh trudce day trai véi Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Van phong, Truong ban Ban T6 chirc - Can bo, Truong
ban Ban Hop tac qubc té, cac Thu trudng don vi thudc va truc thudoc Vién Han
lam Khoa hoc xa hdi Viét Nam ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nizﬁ%

- Nhu Dié :

- Lanh dao Vién Han lam;

- Van phong Pang uy, Céng doan, Poan Thanh nién,
Hoi Cuu chién binh Vién Han 1am;

- Luu: VT, TCCB.
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, QUY CHE
T6 chire va hoat dong ciia Ban Hop tac quoc té
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2302/0D-KHXH ngay 30 théng 12 nim 2014
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc xa hoi Viét Nam)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban Hop tac quéc té 1a don vi thudc Vién Han 1am Khoa hoc xa
hoi Viét Nam (sau ddy goi tat 1a Vién Han 14m); ¢6 tén giao dich qudc té bang
tiéng Anh: International Cooperation Department, viét tat 1a: ICD

Ban Hop tac qudc té co tru so tai sd 01, Puong Liéu Giai, Phuong Lidu
Giai, Quan Ba Pinh, Thanh phé Ha Noi;

Dién thoai: 04.62730738

Fax: 04.62730471

Email: icd@vass.gov.vn

Piéu 2. Ban Hop tac quéc té dat dudi su chi dao ciia Cha tich Vién Han
lam, chiu su quan ly truc tiép cia Vién Han lam; dong thoi chiu sy quan 1y cua
cac co quan chirc niang nha nude vé cac linh vuc cong tac c¢é lién quan theo quy
dinh cua Phap luat.

Piéu 3. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat déng ctia Ban Hop tac
qudc té, nguyén téc, trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc, mdi quan hé
cong tac, ché do lam viée ctia Ban Hop tac quc té.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU
Piéu 4. Chirc ning

Ban Hop tac qudc té (sau day goi tat 1a Ban) co chic ning tham muu,
tong hop, gitp Chu tich Vién Han lam xdy dung, phat trién va quan ly thng
nhéit moi hoat dong hop tac quéc té va hoi nhap quéc té ctia Vién Han 1am.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muru, kién nghi, dé xuat véi Chu tich Vién Han 1am vé chu truong,e -



chién lugc, chinh sach, bién phap phét trién hop téc qudc té trong toan Vién Han lam.

2. Chu tri xay dung ké hoach hop tac quéc té va hoi nhap quéc té, du 4n
hop tac quéc té ctia Vién Han 1am va t6 chirc trién khai thuc hién sau khi duoc
ban hanh, phé duyét.

3. Hudng dan, gidm st thure hién céc vin ban quy pham phap luit vé hop
tac qudc té cia Nha nudce trong toan Vién Han 1am.

4. Chui tri xay dung, to chirc huéng dan va giam sat thuc hién céc quy ché
quan ly hoat dong hop tac qudc té cua Vién Han lam.

5. Chu tri, phéi hop xdy dung ké hoach cac doan ra, doan vao cia Vién
Han lam; dong nién liém va thuc hién sau khi duge Chu tich Vién Han 1am phé
duyét.

6. Chu tri, phdi hop chuén bi ndi dung, phién dich, 1& tan va khéanh tiét dé
Lanh dao Vién Han 1am don tiép va lam viéc véi cac doan khach quéc té & trong
va ngoai nudc.

7. Chu tri, phdi hop trong cong tac tham dinh hd so va lam thu tuc cr can
b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua Vién Han 1am di cong tac, dao
tao, bdi dudng ngén han & nudc ngoai.

8. Chu tri, phdi hop tham dinh hé so, lam thu tuc, t6 chtic cac hdi nghi,
héi thao qudc té, cac khoa dao tao, tap huan ngan han cé yéu td nude ngoai cla
Vién Han 1am theo quy dinh cua Nha nudc, cua Vién Han lam.

9. Chu tri, phé)i hop chuan bi phuong an ndi dung, thoa thuan, cam két cta
Vién Han 1am véi cac doi tac va cac nha tai tro quéc té.

10. Chu tri, phéi hop tham muu, hd trg, tiép nhan, thdm dinh, theo doi,
don ddc thuc hién cac chuong trinh, du dn quoc té tai tro; dau mdi quan ly cac
du 4n str dung nguén hd tro phét trién chinh thire va cac du an qudc té khéc theo
su phan cong cua Lanh dao Vién Han lam.

11. Tham gia nghién ctru gbép y du thdo cac van ban quy pham phap luat
ctia cac B, nganh lién quan dén linh vuc hop tac quoc té khi co yéu cau.

12. Pau mdi lam thu tuc nhan su cho khach quéc té dén lam viéc tai Vién
Han lam; phéi hop thuc hién bao vé chinh tri ndi bo; tién hanh tham vén va cung
cép thong tin cho céc co quan chirc ning theo quy dinh ctia Phap luat.

13. Quan ly vé t6 chire, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong, tai san, ho
s0, tai liéu theo quy dinh cua Phap luét va phan cép cua Chu tich Vién Han lam.

14. Dau mdi tong hop, théng ké, xay dung co so dir lidu ddi tac qubc té,
xdy dung cic bdo cdo vé cong tac hop tac quoc té va hdi nhap qudc té cua Vién

Han lam; cung Cfflp cac bao céo theo quy dinh cua Phap ludt va cua Vién Han lam, g
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15. Chu tri, phdi hop véi céc don vi gitp viéc Chu tich Vién Han lam theo
chirc nang, nhiém vu, quyén han, bao dam su chi dao, quan ly cua Chu tich Vién
Han lam kip thoi va cé hiéu qua.

16. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Chu tich Vién Han 14m giao.

Chuwong 111
TO CHUC BQ MAY

oA A A r
Pieu 6. Co cau to chire

Ban Hop téac qué)c té ¢6 Lanh dao Ban va cac Phong truc thudc.

1. Lanh dao Ban gdm: Trudng ban va khong qua 02 Phé Truong ban.

2. Céac Phong truc thudc gé)ln:

2.1. Phong Tong hop;

2.2. Phong Chau A — Chéu Phi;

2.3. Phong Chéau M§ - Chau Au — Chau Uc;

2.4. Phong To chirc qubc té.

Ngoai cac Phong & trén, tuy thudc nhu cau nhiém vu cu thé, viéc 1ap mai,
sép nhap, chia tach, giai thé cac Phong do Trudéng ban lap dé 4n trinh Chu tich
Vién Han 1am xem xét va quyét dinh.

3. Truéng ban va Phé Trudng ban do Chu tich Vién Han 1am b6 nhiém
theo Quy ché B6 nhiém, bb nhiém lai, ludn chuyén, tir chure, théi gitr chuce vu,
mién nhiém cong chirc lanh dao, vién chiic quan ly cac c.:flp thudoc Vién Han lam.

4. Cac Phong c6 Truong phong, khong qua 01 Phé Trudng phong va cac
nhan vién. Viéc bd nhiém Trudng phong, Pho Trudéng phong do Trudng ban
Ban T6 chirc - Cén bd thira 1énh ctia Chu tich Vién Han 14m bd nhiém theo Quy
ché B nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chire, thoi gilr chire vu, mién nhiém
cong chire lanh dao, vién chie quan 1y cac cap thude Vién Han 14m trén co s& dé
nghi ctia Trudng ban Ban Hop téc qudc té.

Pié¢u 7. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban

1. Nhiém vu

a) Trudng ban 1a ngudi ding dau Ban, chiu trach nhiém truéc Chu tich
Vién Han 1am va trudc phap luét vé toan b hoat dong clia Ban;

b) Pai dién cho Ban trong quan hé vdi cac t6 chire, c4 nhan c6 lién
quan khi thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Ban;

d) Xay dung quy hoach, ké hoach dai han, hang nam vé linh vuc hop tac
quéc té trinh Chu tich Vién Han 1am phé duyét va td chire thue hién; chu trjg,
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tong hop, tham gia xay dung chwong trinh, ké hoach hop tac quéc té cua Vién
Han [am theo sy phan cong cua Chu tich Vién Han lam;

e) Quan ly cong téc to chirc, lao dong va thi dua khen thudng cua Ban,
cu thé hoé céc chirc danh va tidu chuan nghiép vu dé lam co sé quy hoach, dao
tao, bdi dudng, bd nhiém cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong ctua Ban; xay
dung ddi ngfi cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong c6 pham chét, nang luc
chuyén nghiép, hién dai;

g) Quan 1y va st dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san va cac ngudn luc khac
theo ché do, chinh sach cua Nha nudc va ctia Vién Han 1am:;

h) Lanh dao cong tac bao vé an ninh chinh tri ndi bo trong Ban; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi, bao vé bi mat qudc gia, bi mat cong téc déi ngoai va
hop téc quéc té;

i) Thuc hién cdac mdi quan hé véi cac td chirc Dang, Coéng doan, Poan
thanh nién Cong san H6 Chi Minh theo quy dinh cua Phap luét;

k) Pinh ky t6 chirc so két, tong két, danh gia tinh hinh thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac ciia Ban;

1) Cham lo doi song vat chat va tinh than cho céng chirc, vién chirc va
nguoi lao dong cua Ban theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va cia Vién
Han lam;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Vién Han lam giao.

2. Quyén han

a) Ban hanh cac van ban trong thdm quyén duoc giao;

b) Trinh Cht tich Vién Han 1am b6 nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky
ludt, nang luong, cr di cong téc, tuyén dung, sir dung cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong cua Ban theo phan cr?lp cua Chu tich Vién Han lam;

¢) Phan céng cong viéc cho cac Pho Truong ban, cac Trudong phong, Pho
Trudng phong; khi can thiét Trudng ban uy quyén cho mét Phé Trudng ban thay
mat Trudng ban diéu hanh cac hoat dong cua Ban.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truwong ban

Pho6 Trudng ban thuc hién nhiém vu chuyén moén va gitup Trudng ban phu
trach vé mét hodc mot sd mat cong tac theo su phan cong cua Trudng ban; chiu
trach nhiém truéc Trudng ban vé nhiém vu duoc phan cong va ty quyén giai
quyét. Khi dugce uy quyén, mot Pho Trudng ban sé thay mat Trudng ban diéu
hanh cac hoat dong ctua Ban.

Piéu 9. Nhiém vu ciia Phong Tong hop

1. Tham muu, gitip viée cho Trudng ban trong cong tac to chirc, nhan S,z
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hanh chinh, van thu, luu trir.

2. Tiép nhén, quan ly, theo dai vé& mat hanh chinh cac vin ban gui di, dén
phuc vu cong téc lanh dao, quan 1y, didu hanh cta Trudng ban.

3. Tiép nhan hd so, béo cédo Lanh dao Ban, Lanh dao Vién Han lam va
thuc hién cac thu tuc nhan su cho khach nudc ngoai vao lam viéc véi Vién Han
lam va cac don vi truc thudc.

4. Theo doi, théng ké va thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat vé cong tac
hanh chinh, van thu va cac cong tac khac theo yéu cau ctiia Lanh dao Ban.

5. Tham muu cho Trudng ban trong viéc giai quyét cac ché do chinh séch
d6i v6i cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cua Ban. Gitp Trudéng ban
trong viéc tuyén dung, quan 1y, str dung cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong
cua Ban theo quy dinh cta Nha nudc va cua Vién Han lam.

6. Quan ly, theo ddi viéc thuc hién ché do bao hiém xa hoi, bao hiém v té,
bao hiém thét nghiép cho cong chtc, vién chirc va ngudi lao dong ctia Ban.

7. Thyc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Ban giao.

Piéu 10. Nhiém vu ciia Phong Chau A — Chau Phi

1. Quan ly, thuc hién thu tuc va theo doi cac doan ra ctia Vién Han lam va
céc don vi truc thude dén cac nude trong khu vie Chau A va Chéu Phi.

2. Quan ly, t6 chirc don tiép cac doan vao l1a khach cua Vién Han 1am dén tir
cac nude trong khu vure Chéu A va Chéu Phi.

3. Theo ddi, quan ly cac doan vao la khach cua cac don vi truc thudc Vién
Han 1am dén tir cac nude trong khu vie Chéu A va Chau Phi.

4. Tham muu cho Trudng ban trong viéc quan ly, thuc hién, duy tri, thic day
cac mbi quan hé hop tac gitra Vién Han 1dm va céc to chic nghién ciru, céc trudng
dai hoc & cac nudc trong khu vue Chau A va Chau Phi, dac biét la cac hoat dong
trong khudn khé cac Hiép dinh hop tac di duoc ky két.

5. Khai théc, gi6i thiéu, tu van cac chuong trinh tai trg nghién ctru, cac hoc
béng dao tao dai han/ngén han trong khu vuc Chéau A va Chau Phi cho céc cén bd,
cong churc, vién chirc va nguoi lao dong trong Vién Han [am.

6. Théng ké va thyuc hién béo céo dinh ky, dot xuét vé& doan ra va doan vao
thuéc khu viue Chau A - Chau Phi va vé céc cong tac khéc theo yéu cau cua
Lanh dao Ban.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Ban giao.

Piéu 11. Nhiém vu ciia Phong Chau My - Chau Au — Chau Uc
1. Quan ly, thue hién thu tuc va theo déi cac doan ra cua Vién Han 1am Vag
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cac don vi truc thude dén cac nude trong khu vire Chau M¥, Chau Au va Chéau Uc.

2. Quan ly, to chtrc don tiép cac doan vao la khach cia Vién Han lam dén tir
cac nudc trong khu vuc Chau My, Chau Au va Chau Ue.

3. Theo ddi, quan ly cac doan vao la khach cua cac don vi truc thudc Vién
Han l14m dén tir cac nude trong khu viee Chau My, Chau Au va Chéu Uk.

4. Tham muu cho Trudng ban trong viée quan ly, thuc hién, duy tri, thuc day
cac mdi quan hé hop tac gitra Vién Han 1am va céc t6 chiic nghién ctru, céc truong
dai hoc & cac nudce trong khu vue Chau My, Chau Au va Chéau Uc, dic biét la cac
hoat déng trong khuén khé cac Hiép dinh hop tac da duoc ky két.

5. Khai thac, gioi thiéu, tu van cac chuong trinh tai trog nghién ctru, cac hoc
bé)ﬂg dao tao dai han/ngén han trong khu vue Chau My, Chau Au va Chau Uc cho
can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong Vién Han lam.

6. Thong ké va thuc hién béo céo dinh ky, dot xuit vé& doan ra va doan vao
thude khu viue Chau My - Chau Au - Chau Uc va vé céc cong tac khéc theo yéu
cau ctia Lanh dao Ban.

7. Thuce hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Ban giao.
Diéu 12. Nhiém vu ciia Phong T6 chirc qubc té

1. Thuc hién thii tuc, to chitc quan 1y, khai thac va diéu phdi trién khai céc
hoat dong hop tac vadi cac td chirc quéc té trong va ngoai nudc.

2. Téng hop, théng ké va thuc hién bao céo dinh ky, dot xuét vé céc hoat
dong hop tac ctia Vién Han 1am véi céc t6 chire qudc té trong va ngoai nudc va
vé cac cong tac khac theo yéu cau clia Lanh dao Ban.

3. Khai thac, gi6i thiéu, tu vin céc chuong trinh tai tro cia cée t6 chic qubc
té trong va ngoai nudc cho Vién Han 1am va céc don vi truc thude.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Ban giao.
Piéu 13. Nhiém vu, quyén han cia Truong phong

Trudng phong chiu trach nhiém trudc Lanh dao Ban vé to chirc thuc hién
cac nhiém vu dugc giao theo chirc ndng, nhiém vu ctia Phong:

1. Xay dung ké hoach va bién phép t6 chtrc trién khai thuc hién chic nang,
nhiém vu ctia phong trong timg thang, quy, ndm; kiém tra, don doc vién chirc va
nguoi lao dong trong phong thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Thye hién quan ly, phan cong, giao viéc cho vién chirc, ngudi lao dong
trong phong, duy tri mdi quan hé phdi hop cong téc trong nodi bd phong va voig
cac phong trong Ban.



3. Thuc hién quan ly, bao quan, sir dung céc tai san, trang thiét bi duoc giao
cho phong.

4. Khi Truong phong di ving uy quyén cho Pho Trudng phong diéu hanh
cong tac cua phong.

6. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng ban giao.

Piéu 14. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truong phong

Phé Truong phong gitp viéc Truong phong va chiu trach nhiém trude
Truéng phong vé nhiing cong viée duge phan cong; giai quyét cong viée cua
Phong khi dugc Trudng phong ty quyén.

biéu 15. Nhiém vu, quyén han cia cong chire, vién chire, nguwoi lao

dong ciia Ban

1. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ctia Ban phai thuc hién day du
nghia vu cua cong chure, vién chuc, nguoi lao dong duge quy dinh tai Luat Can
bd, cong chirc; Luat Vién churc; Bo luat Lao dong va cac quy dinh ctia Vién Han lam.

2. Cong chuc, vién chire, nguoi lao dong ciia Ban ¢6 nhiém vu chﬁp hanh
su chi dao, phan cong cong viéc ctia Trudng ban; dam bao tién dd, chét luong va
c6 trach nhiém béo céo két qua thuc hién cong viéc.

3. Pugc huong day du cac quyén lgi theo Ludt Can b, cong chire; Luat
Vién chtc, Bo luat Lao dong va cac quy dinh phéap luat cua Nha nudc va cua
Vién Han lam.

4. Puoc tao didu kién thuén loi trong viéc hoc tap chinh tri, chuyén mon
nghiép vu trong nude va ngoai nudc; dugc tham gia y kién véi lanh dao cac cp

dé xay dung Ban ngay cang virng manh.

Chwong IV
NGUYEN TAC HOAT PONG VA CAC MOI QUAN HE

Piéu 16. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Hop tac qudc té hoat dong theo ché do thi trudng, nguyén tic tap
trung, dan chu, cdng khai, minh bach theo tinh than c4 nhan phu trach va chiu
trach nhiém vé nhiém vu duoc phan cong; bao dam su chi dao, diéu hanh
thong nhét ctia Trudng ban déi voi céc linh vuce cong tac cua Ban.

2. Dam bao su cong bang, doan két, nhit tri trong phan phdi cac loi ich

vét chét va tinh than theo ding ché do, chinh sach cua bang, Nha nudc va cugd
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Vién Han lam.
Piéu 17. Mdi quan hé trong hoat dong ciia Ban

1. Ban thuc hién ding chic nang, nhiém vu, quyén han duoc Vién Han
lam quy dinh. Déi v6i nhitng van d& vuot thim quyén va kha ning giai quyét,
Trudng ban phai xin y kién chi dao cta Lanh dao Vién Han 14m theo quy dinh
cua Vién Han lam.

2. Truong ban, cac Pho Truong ban, cac Trudng phong, Pho Trudng
phong, vién chirc va nguoi lao dong thuc hién nhiém vu va quyén han duoc
giao; dong thoi, thudng xuyén gitt mdi quan hé hop téc, hd tro nhau hoan thanh
nhiém vu.

3. Trudng ban phan céng cong viée, chi dao su phdi hop gitta cac Pho
Trudng ban theo chuong trinh, ké hoach cong tac va quy dinh cta Vién Han
lam, cua Ban.

4. Phé Trudng ban chiu trach nhiém truée Trudng ban vé viée quan 1y cac
linh vuc, nhiém vu céng tac do Trudng ban phdn céng phu trach. Cac Pho
Trudng ban phéi hop véi nhau trong cong téc va thong tin kip thoi vé viéc giai
quyét cac cong viée dugc phan c6ng. Néu co vén dé lién quan dén linh vuc do
Phé Truong ban khac phu trach thi Pho Trudong ban dugc giao chu tri ¢6 trach
nhiém chi dong phdi hop voi Phé Truéng ban do dé giai quyét; truong hop con
¢6 v kién khac nhau thi bao cdo Truéng ban quyét dinh.

5. Truong phong chiu su chi dao, kiém tra, don ddc va bao céo kip thoi
véi Lanh dao Ban truc tiép phu trach vé viéc thuc hién céc nhiém vu duoc
giao va dé xuat, kién nghi cac van dé can giai quyét. Trong qua trinh giai quyét
cong viéc, néu phat sinh kho khan, vuéng mic thi Truong phong bédo cdo xin y
kién chi dao ctia Lanh dao Ban truc tiép phu trach.

6. Cac Phong c¢6 trach nhiém phoi hop giai quyét cong viée lién quan dén
nhiém vu chung ctia Ban va ctia mdi phong, néu c6 véan dé phat sinh thi phong
dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém chi dong ban bac théng nhét, cach thic giai
quyét. Truong hop cac bén c¢é v kién khac nhau, ngudi chu tri xin y kién quyét
dinh cua Lanh dao Ban.

7. Vién chirc, ngudi lao dong chip hanh su phéan cong cong viéc cua Lanh
dao Phong, phéi hop cong tac voi cac df“)ng nghiép thuc hién tot nhiém vu duoc
giao. Trong truong hop dac biét, Lanh dao Ban giao nhiém vu truc tiép cho vién
chire, ngudi lao dong thi ca nhan do phai thuc thi cong viée va c6 trach nhiémg

8



bao cao voi Lanh dao Phong vé cong viéc dugc giao va bao cdo Lanh dao Ban
vé két qua thuc hién nhiém vu.

Diéu 18. Mbi quan hé giira Lanh dao Ban véi cdc t§ chire doan thé

1. Lanh dao Ban td chuc thuc hién nhiém vu chinh tri theo su lanh dao
cua Chi bg va Chi uy.

2. Lanh dao Ban tao diéu kién thuén loi dé céc té chirc Coéng doan, Boan
Thanh nién hoat déng theo ding quy dinh hién hanh cta cac t6 chic doan thé

chinh tri - xa hoi thuée Vién Han lam.

Piéu 19. Mdi quan hé giira Ban Hop tac qubc té véi cac don vi thugc va

truce thuge Vién Han lam

1. Ban c6 trach nhiém phdi hop va tao diéu kién thuan loi dé céc td chirc
tham muu, gitip viéc Chu tich Vién Han 1am thuc hién day du, hiéu qua theo
churc nang, nhiém vu.

2. Ban phéi hop chat ché véi cac t6 chire, don vi thude va true thude Vién
Han lam trong viéc t chirc, huéng dan trién khai va kiém tra, giam sat viéc thuc

hién ding chire nang, nhiém vu va quyén han trong cong tac hop tac quoc teé.

Chuong V
CHE PO LAM VIEC VA NGUON TAI CHINH

Piéu 20. Thoi gian 1am viée

1. Cong chure, vién chire, nguoi lao dong phai thuc hién nghiém quy dinh
vé thoi gian lam viéc.

2. Trong gio lam viéc, néu c¢é cong viéc dot xut can doi khoi Ban, phai
bao céo lanh dao cap trén truc tiép.

Piéu 21. Ché dj hop giao ban

Hang tuan vao ngay tht Hai, Trudng ban t6 chire hop toan thé cong chitc,
vién chtic, nguoi lao dong cia Ban dé danh gia tinh hinh cong tac da thuc hién
va trién khai thuc hién céng viéc trong thoi gian tiép theo.

Diéu 22. Ché d§ thong tin

1. Trudng ban c6 trach nhiém thong tin vé duong 161, cha truong, chinh
sach, chuong trinh, ké hoach cong tac cua Vién Han [am va cua Ban; truyén dat

y kién chi dao cua Lanh dao Vién Han lam t6i cong chire, vién chire, nguoig
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lao dong cua Ban.

Trudng ban tiép nhan, giai quyét hodc bao cdo Lanh dao Vién Han lam
giai quyét nhitng kién nghi, dé xuat ciia céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
cua Ban ¢¢ lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cua Vién Han 1am va cua Ban.

2. Trudng phong c6 trach nhiém thong tin vé viéc thue hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua phong; truyén dat v kién chi dao cta Lanh dao Ban t6i
cdng chirc, vién chirc thude phong; tiép nhan, giai quyét hodc béo céo Lanh dao
Ban giai quyét nhiing kién nghi, d& xuét cta vién chire, nguoi lao dong trong
Phong c6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cua Phong va cua Ban.

3. Cac hinh thirc théng tin

a) Phat hanh béng van ban t6i cac phong hodc ca nhan c6 lién quan trong Ban;

b) Gui thong tin vao hdp thu dién tir hodic 6 luu trit thong tin trén mang;

¢) Pho bién truc tiép dén cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong cia Ban;

d) Thong qua Cong Théng tin dién tir ciia Vién Han 1am va cac hinh thic
phu hop khac.

Piéu 23. Ché d6 bdo cdo

1. Truéng ban thuc hién ché dd bdo cdo theo quy dinh cua Vién Han 1am.

2. Pho Trudng ban ¢6 trach nhiém béo cdo Trudng ban:

a) Pinh ky hang tuan, hang thdng, hang quy, 6 thang va hang nim vé viéc
quan ly, diéu hanh linh vue, nhiém vu duoc phan cong phu trach; két qua thuc
hién céc nhiém vu dugc giao;

b) Béo céo dot xuat theo yéu cau cua Truong ban, Lanh dao Vién Han 1am.

2. Truong phong ¢6 trach nhiém bao cao Lanh dao Ban truc tiép phu trach:

a) Pinh ky hang tuan, hang thang, hang quy, 6 thang va hang nim vé tinh
hinh va két qua thue hién cac nhiém vu dugc giao cua phong;

b) B4o céo dot xuét theo yéu cau cia Truong ban hoac Pho Trudng ban
truc tiép phu trach.

3. Vién chuec, nguoi lao dong thuong xuyén bao cdo cdng viée véi Lanh

dao Phong.
Piéu 24. Ngudn tai chinh ciia Ban Hop tac qubc té

1. Ngudn kinh phi do Nha nudc cép.
2. Ngudn kinh phi hop tac nghién ctu véi cac B9, nganh, dia phuong va
céc tb chire qudc té.

3. Cac ngudn tai chinh hop phap khac theo quy dinh cua Phép ludt,a~
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Chuwong VI
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM
VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Khen thwong va xir Iy vi pham

1. Cong chire, vién chtrc, nguoi lao dong thuc hién tdt céc quy dinh cua
Quy ché nay duoc khen thudng theo quy dinh cua Vién Han lam va quy dinh
Phap luat.

2. Cong chirc, vién chire, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh cia Quy
ché nay thi tuy theo tinh chét va mtc do vi pham sé bi xir ly theo quy dinh ctua
Phép luat.

Diéu 26. To chire thue hién, sira doi, bo sung

1. Ban Hop tac qudc té cé trach nhiém phé bién, theo ddi, kiém tra, don
ddc viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Cong chure, vién chuire, nguoi lao dong cua Ban ¢6 trach nhiém thuc
hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh trién khai va t& chire thuc hién, néu co nhiing diéu,
khoan chua pht hop cén phai sira dbi, bd sung, sta chita hogic thay thé s& do
Trudng ban Ban Hop tac quéc té va Truéng ban Ban T chite - Can bo dé nghi
Chu tich Vién Han lam xem xét, quyét dinh.

Diéu 27. Hiéu lye thi hanh
Quy ché gdm 06 Chuong, 27 Diéu; va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./
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